
Základní škola
Trhový Štěpánov, okres Benešov


                                              Školní řád          
Obecná ustanovení

Školní řád stanovuje základní pravidla vzájemného soužití ve škole – práva a povinnosti žáků, zákonných zástupců, pedagogických pracovníků a dalších pracovníků školy. Upravuje provoz a vnitřní režim školy, podmínky pro bezpečnost, ochranu zdraví žáků, ochranu žáků před diskriminací a sociálně patologickými jevy, upravuje podmínky pro zacházení s majetkem školy. Stanovuje pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání a chování žáků, včetně výchovných opatření. Vychází z Úmluvy o právech dítěte, ze školského zákona č. 561/2004 Sb., ve znění pozdějších předpisů, vyhlášky č. 48/2005 Sb., Rámcového vzdělávacího programu pro ZV (RVP) a ze školního vzdělávacího programu „Škola pro život“ (ŠVP). Školní řád doplňují řády pro další prostory a odborné pracovny školy.
Na základě ustanovení § 30, odst. 1) zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) vydávám jako statutární orgán školy tento řád. Školní řád je součástí organizačního řádu školy.

I. Práva a povinností žáků a jejich zákonných zástupců ve škole, podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky

A   Práva žáků 

1. Žáci mají právo:

a) na vzdělávání a školské služby podle školského zákona a podle ŠVP pro ZV
b) být informováni o průběhu a výsledcích svého vzdělávání

c) zakládat v rámci školy samosprávné orgány žáků, volit a být do nich voleni; pracovat v nich a jejich prostřednictvím se obracet na ředitele školy s tím, že ředitel školy je povinen se stanovisky a vyjádřeními těchto samosprávných orgánů zabývat

d) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajících se podstatných záležitostí jejich vzdělávání, přičemž jejich vyjádření musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku a stupni vývoje

e) na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech týkajících se vzdělávání

e) na rovný přístup ke vzdělávání bez jakékoliv diskriminace z důvodu rasy, barvy pleti, pohlaví, jazyka, víry, náboženství, národnosti, etnického nebo sociálního původu

f) na respektování jejich individuálních vzdělávacích potřeb u žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a  žáků mimořádně nadaných

2. Žáci mají právo:

a)  na ochranu před jakoukoli formou diskriminace, násilí a zneužívání
b)  na vzdělání a na svobodu myšlení, projevu, shromažďování, náboženství
c)  na odpočinek a dodržování základních psychohygienických podmínek

d) být seznámeni se všemi předpisy, které mají vztah k jejich pobytu a činnosti ve škole
3. Žáci mají právo:
a) na ochranu před nedbalým zacházením

b) na svobodu ve výběru kamarádů

c) na svobodu pohybu ve školních prostorách, jež jsou k tomu určeny

d) na respektování jejich soukromého života a života jejich rodiny

e) na volný čas, přiměřený odpočinek a oddechovou činnost odpovídající jejich věku

f) na ochranu před návykovými látkami, které ohrožují jejich tělesný a duševní vývoj
g) v případě nejasností v učivu požádat o pomoc vyučujícího

h) v případě, cítí-li se z jakéhokoliv důvodu ohroženi, v tísni, mají-li nějaké problémy apod. mají právo požádat o pomoc nebo radu třídního učitele, výchovného poradce, učitele či jiného zaměstnance školy

B   Povinnosti žáků

Žáci jsou povinni:

1. a) řádně docházet do školy a řádně se vzdělávat

    b) dodržovat školní a vnitřní řád, předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni

    c) plnit pokyny pedagogických pracovníků školy vydané v souladu s právními předpisy a školním nebo vnitřním řádem

2. Žák se ve škole chová slušně k dospělým i jiným žákům školy, dbá pokynů pedagogických a provozních pracovníků, dodržuje školní řád a řády odborných učeben. Chová se tak, aby neohrozil své zdraví ani zdraví jiných osob. 

3. Žák chodí do školy pravidelně a včas podle rozvrhu hodin a účastní se činností organizovaných školou. Účast na vyučování nepovinných předmětů a docházka do školní družiny je pro přihlášené žáky povinná. Odhlásit se může vždy ke konci pololetí. 

4. Doporučuje se, aby žák chodil do školy vhodně a čistě upraven a oblečen. 

5. Žák zachází s učebnicemi a školními potřebami šetrně, udržuje své místo, třídu i ostatní školní prostory 

v čistotě a pořádku, chrání majetek před poškozením; nosí do školy učebnice a školní potřeby podle rozvrhu hodin a pokynů učitelů. Každý úraz nebo vznik škody, ke kterému došlo v souvislosti s činností školy, hlásí žák ihned vyučujícímu, třídnímu učiteli nebo jinému zaměstnanci školy.
6. Před ukončením vyučování žáci z bezpečnostních důvodů neopouštějí školní budovu bez vědomí vyučujících. V době mimo vyučování žáci zůstávají ve škole jen se svolením vyučujících a  pod jejich dohledem.  A oni potom odpovídají za jejich bezpečnost. Pokud žák opustí budovu školy v době polední přestávky, škola za žáka nezodpovídá.
7. Žáci chrání své zdraví i zdraví spolužáků. 

Všem osobám je ve vnitřních i vnějších prostorách školy zakázáno užívat návykové látky (návykovou látkou se rozumí alkohol, nikotin, omamné a psychotropní látky, energetické nápoje a látky, které mohou nepříznivě ovlivnit psychiku člověka, jeho ovládací nebo rozpoznávací schopnosti), ve škole s nimi manipulovat (manipulací se rozumí jakékoliv nakládání s nimi – tzn. vnášení, nabízení, zprostředkování, prodej, opatření, přechovávání) a současně není z důvodu ochrany zdraví a bezpečnosti osob dovoleno do školy vstupovat pod jejich vlivem. Toto platí i o všech školních akcích konaných mimo budovu školy. Neplatí to pro případy, kdy osoba užívá návykové látky v rámci léčebného procesu, který jí byl stanoven zdravotnickým zařízením. Porušení tohoto ustanovení je považováno za hrubé porušení školního řádu a žákovi za něj bude udělen snížený stupeň z chování.
Ředitel školy využije všech možností daných mu příslušným zákonem včetně možnosti dát podnět k zahájení trestního stíhání osob, které se na porušení tohoto zákazu podílely. Ředitel školy nebo jím pověřený pracovník bude informovat zákonné zástupce žáků, u nichž bylo zjištěno porušení tohoto zákazu, o zjištěních a zároveň je seznámí s možností odborné pomoci. Ředitel školy nebo jím pověřená osoba oznámí orgánu sociálně-právní ochrany dětí obecního úřadu obce s rozšířenou působností skutečnosti, které nasvědčují tomu, že žák požívá návykové látky.
V případě distribuce a šíření návykových látek škola tento trestný čin překazí a učiní oznámení policejnímu orgánu.

Projevy šikanování mezi žáky, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování apod., kterých by se dopouštěli jednotliví žáci nebo skupiny žáků vůči jiným žákům nebo skupinám (zejména v situacích, kdy jsou takto postiženi žáci mladší a slabší), jsou v prostorách školy a při školních akcích přísně zakázány a jsou považovány za hrubý přestupek proti školnímu řádu. Podle okolností ředitel školy uváží možnost dalšího postihu žáků, kteří tento zákaz přestoupí, a bude o svých zjištěních informovat jejich zákonné zástupce.

Projevy rizikového chování jsou dále upraveny v odd. III tohoto řádu.

9. Žák chodí do školy pravidelně a včas podle rozvrhu hodin nebo pokynů vyučujících.

10. Zákonný zástupce žáka je povinen doložit důvody nepřítomnosti žáka ve vyučování nejpozději do 2 (dvou) kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti žáka. Podmínky pro uvolňování žáka z vyučování a omlouvání neúčasti žáka ve vyučování stanoví školní řád následovně. Odchod žáka z vyučování před jeho ukončením je možný pouze na základě písemné omluvy rodičů, kterou žák předloží vyučujícímu daného předmětu (při uvolnění na jednu hodinu) nebo třídnímu učiteli na více hodin. Dítě bude uvolněno z vyučování pouze v případě, že si ho vyzvedne rodič osobně nebo osoba starší 18 let jím písemně pověřená. Omluvenku zameškaných hodin (dnů) je žák povinen předložit ihned po svém příchodu do školy, nejpozději však do 3 pracovních dnů,  jinak tyto hodiny (dny) budou brány jako neomluvené.
11. Žák se řádně a systematicky připravuje na vyučování.

12. Žák nenosí do školy předměty, které nesouvisí s výukou a mohly by ohrozit zdraví a bezpečnost jeho nebo jiných osob. Cenné předměty včetně šperků a mobilních telefonů se doporučuje odkládat na místa k tomu určená, případně k vyučujícím, kteří je po stanovenou dobu přeberou do úschovy a zajistí jejich bezpečnost.
Pokud žák cennou věc během výuky nebo během mimoškolní akce neodevzdá vyučujícímu, nenese škola za její případnou ztrátu nebo poškození odpovědnost.

Doporučuje se, aby žáci do školy a na mimoškolní akce nenosili cenné věci, které nesouvisí s výukou. 

13. Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči všem pracovníkům školy se považují za závažné porušení povinností stanovených tímto školním řádem.

14. Žák nepoužívá mobilní telefon ani jinou audiovizuální techniku při výuce bez povolení učitele. Při neuposlechnutí bude žákovi mobilní telefon odebrán vyučujícím a vrácen na konci vyučovací hodiny. Opakované neuposlechnutí bude považováno za porušení školního řádu s následnými kázeňskými opatřeními (důtka třídního učitele, důtka ředitele školy).
15. Ve škole je zakázáno pořizování zvukových, obrazových či video nahrávek bez souhlasu vyučujícího a nahrávaného. Porušení tohoto zákazu je považováno za hrubé porušení školního řádu a bude řešeno v souladu s pravidly postupu při kyberšikaně. Za porušení tohoto pravidla bude žákovi udělen snížený stupeň z chování, příp. mu bude mobilní telefon na určitou dobu při vyučování odebrán a vrácen vždy na konci vyučování.

Žáci mají během vyučování vypnuté vyzvánění.

Požívání mobilního telefonu o přestávce se toleruje. Je zakázáno pouštět hlasitou hudbu a nosit sluchátka.

16. Žák vědomě nenarušuje průběh vyučování.

17. Žák nesmí v době vyučování žvýkat, nosit pokrývky hlavy. Nalepování žvýkaček na zařízení školy je považováno za úmyslné ničení majetku. Žák je povinen nalepené žvýkačky na pokyn učitele odstranit.

18. Žáci se ve škole přezouvají do odpovídající obuvi. Do tělocvičny se přezouvají do obuvi bez černých podrážek (sálová obuv).

19. Přinášení nebezpečných předmětů a zábavné pyrotechniky a manipulace s nimi budou považovány za hrubý přestupek proti tomuto řádu. Tyto předměty budou žákům odebrány a předány zákonným zástupcům.

20. Žákům je zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči, elektrickými zásuvkami, výpočetní technikou a otevřeným ohněm (viz řády pracoven).

21. Žák nesmí bez pokynu učitele manipulovat s okny a žaluziemi.
22. Žák je povinen odhazovat odpadky pouze na místa pro ně určená.
Při porušení povinností stanovených tímto školním řádem lze podle závažnosti porušení žákovi uložit:
a)  napomenutí třídního učitele

b) důtku třídního učitele

c) důtku ředitele školy

Škola neprodleně oznámí uložení napomenutí nebo důtky a jeho důvody prokazatelným způsobem žákovi a jeho zákonnému zástupci a zaznamená je do dokumentace školy.

Přehled výchovných opatření je součástí přílohy tohoto školního řádu.

C   Práva zákonných zástupců

1. Zákonní zástupci mají právo:

a) na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání

b) na konzultaci s pedagogy ve vyhrazeném nebo dohodnutém termínu

c) volit a být voleni do školské rady

d) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím, která se týkají podstatných záležitostí výchovně-vzdělávacího procesu, přičemž jejich vyjádření musí být věnována pozornost

e) na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech týkajících se vzdělávání podle školského zákona

f) požádat o uvolnění žáka z výuky podle pravidle tohoto řádu

g) na přítomnost ve vyučování po domluvě s vyučujícím
2. Zákonní zástupci mají právo vznášet připomínky a podněty k práci školy. Pedagogický tým věnuje těmto vyjádřením odpovídající pozornost.
 D  Povinnosti zákonných zástupců

Zákonní zástupci nezletilých žáků jsou povinni:

a) zajistit, aby žák řádně docházel do školy nebo školského zařízení

b) na vyzvání ředitele školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání a chování žáka

c)informovat školu o případných zdravotních obtížích nebo alergiích žáka, příp. o jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na jeho vzdělávání

d) dokládat důvody nepřítomnosti žáka ve vyučování v souladu s podmínkami tohoto řádu

e) oznamovat škole údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost žáka (jméno a příjmení zákonného zástupce, bydliště, adresu pro doručování písemností, telefonické spojení, zdravotní pojišťovnu) a změny v těchto údajích

f) pravidelně kontrolovat žákovskou knížku nebo jiné písemnosti související se vzděláváním a kontrolu potvrdit podpisem

E   Práva pedagogických pracovníků
Pedagogičtí pracovníci mají při výkonu své pedagogické činnosti právo

a) na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména na ochranu

před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany dětí, žáků, studentů nebo zákonných

zástupců dětí a žáků a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým pracovníkem

ve škole,

b) aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s právními předpisy,

c) na využívání metod, forem a prostředků dle vlastního uvážení v souladu se zásadami a cíli

vzdělávání při přímé vyučovací, výchovné, speciálněpedagogické a pedagogicko-psychologické

činnosti,

d) volit a být voleni do školské rady,

e) na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti.

F   Povinnosti pedagogických pracovníků

Pedagogický pracovník je povinen

a) vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání,

b) chránit a respektovat práva dítěte, žáka nebo studenta,

c) chránit bezpečí a zdraví dítěte, žáka a studenta a předcházet všem formám rizikového chování ve školách a školských zařízeních,

d) svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve školním prostředí a podporovat jeho rozvoj,

e) zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním stavu

dětí, žáků a studentů a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního

poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku,

f) poskytovat dítěti, žáku, studentovi nebo zákonnému zástupci nezletilého dítěte nebo žáka informace

spojené s výchovou a vzděláváním.

G     Vztahy žáků a zákonných zástupců s pedagogickými pracovníky školy

1. Pedagogičtí pracovníci školy vydávají žákům a zákonným zástupcům pouze takové pokyny, které bezprostředně souvisí s plněním ŠVP, školního řádu a příp. dalších organizačních opatření.

2. Všichni zaměstnanci školy jsou povinni chránit žáky před všemi formami špatného zacházení, sexuálním násilím a zneužíváním. Zjistí-li, že je žák týrán, nepřiměřeně trestán nebo je s ním jakkoliv špatně zacházeno, spojí se okamžitě s orgány na pomoc dítěti. Dále také dbají o to, aby žáci nepřicházeli do styku s materiály a informacemi pro ně nevhodnými, nevměšují se do jejich soukromí.
3. Informace, které zákonný zástupce poskytne pro účely školní dokumentace nebo jiné důležité informace o žákovi, jsou důvěrné a všichni zaměstnanci školy se řídí zákonem o ochraně osobních údajů.
4. Učitelé věnují individuální péči dětem z málo podnětného rodinného prostředí, dětem se zdravotními problémy, dbají, aby se zdraví žáka a zdravý vývoj nenarušil činností školy. Berou ohled na výsledky lékařských vyšetření, zpráv o vyšetření v pedagogicko-psychologických poradnách a na sdělení rodičů o dítěti. Třídní učitelé průběžně seznamují ostatní pedagogy o nových skutečnostech zjištěných u žáka - problémy s chováním, prospěchem, zdravotní a rodinné problémy. Všichni vyučující zajišťují bezpečnost a ochranu zdraví žáků při činnostech, které přímo souvisejí s výchovou a vzděláním. Pravidelně a soustavně informují zástupce žáka o prospěchu žáka, sdělují jim všechny závažné známky. Informují je o každém mimořádném zhoršení chování a prospěchu žáka.      

Učitelé evidují a kontrolují absenci žáků. Kontrolují, zda rodiče sledují zápisy v žákovských knížkách a   vyžadují od rodičů omluvu nepřítomnosti. Škola může požadovat, pokud to považuje za nezbytné, doložení nepřítomnosti žáka z důvodu nemoci ošetřujícím lékařem. Na žádost zákonných zástupců uvolňují žáka z vyučování vždy na základě písemné žádosti o uvolnění. 

Žák bude z vyučování uvolněn dle následujících pravidel:

a) ze zdravotních důvodů – zákonný zástupce nebo osoba starší 18-ti let a pověřená zákonným zástupcem

b) z rodinných důvodů – zákonný zástupce písemně oznámí převzetí odpovědnosti za žáka

Není přípustná omluva telefonicky, mailem či faxem. Pravidelně informují rodiče o prospěchu a chování žáků prostřednictvím sešitů a žákovských knížek, při konzultačních hodinách a třídních schůzkách s rodiči. Souhrnné hodnocení píší dle potřeby do žákovských knížek tak, aby byla zajištěna informovanost rodičů o prospěchu a chování žáků podle požadavků klasifikačního řádu. Kontrolují, zda rodiče sledují zápisy v žákovských knížkách.

2. Pedagogičtí zaměstnanci přicházejí do školy nejméně 15minut před zahájením vyučování a výchovné činnosti, dostatečně včas před výkonem dozoru nad žáky. 

3. Po skončení poslední vyučovací hodiny překontrolují pořádek ve třídě, uzavření oken, uzavření přívodu vody a vypnutí elektrických spotřebičů. Pedagog odchází ze třídy poslední, Třídní knihu odnáší do sborovny. Při odchodu z budovy kontrolují uzavření a zajištění oken a dveří v kabinetech. Před odchodem z budovy se ve sborovně seznámí s přehledem zastupování a dozorů na další dny.

4. Ve vnitřních i vnějších  prostorách školy je zakázáno kouření.
5. V budově lze používat pouze evidované elektrické spotřebiče. K vaření vody na nápoje je povoleno používat pouze varné konvice zakoupené školou, v době mimo provoz musí být konvice umístěna mimo podložku, ze které je napájena el. energií. 

6. Pomůcky určené k vyučování připravuje do třídy během přestávky. Pokud má dozor na chodbě, musí si pomůcky zajistit v době volna.

7. Nástup a odchod z hodin Tv a Pč provádí vyučující zásadně během přestávek, podle individuálních organizačních  podmínek a pokynů s veškerou odpovědností za dodržování bezpečnosti žáků.

8. Účast na pedagogických  radách a provozních poradách je povinná. Po omluvené absenci je povinen si zajistit 
veškeré informace.

II. Provoz a vnitřní režim školy 

A. Režim činnosti ve škole 

1. Vyučování začíná v 8.00 hodin, vyučování výjimečně zařazené na dřívější dobu nesmí začínat dříve než v 7.00 hodin. Vyučování probíhá podle časového rozvržení vyučovacích hodin a přestávek, které je přílohou tohoto řádu. Tyto údaje mají žáci zapsány v žákovských knížkách. Vyučování končí nejpozději v 16.10 hodin. 
Žák je povinen být ve třídě v 7.55 hod.
Vyučovací hodina trvá 45 minut. Školní vzdělávací program školy může pro žáky se speciálními vzdělávacími potřebami stanovit odlišnou délku vyučovací hodiny. V odůvodněných případech lze vyučovací hodiny dělit a spojovat, v tomto případě je odlišná doba ukončení vyučování oznámena rodičům.

2. Školní budova se pro žáky navštěvující školní družinu otevírá v 6,00 hodin, pro mimořádné kroužky, nepovinné předměty v 7,00 hodin, uzavírá se v 14,35 hodin, resp. v 16,20 hodin. Pro ostatní žáky školy se budova školy otevírá v 7,40 hodin. Dozor nad žáky je zajištěn po celou dobu jejich pobytu ve školní budově, přehled dozorů je vyvěšen na všech úsecích, kde dozor probíhá. O všech přestávkách je povolen pohyb dětí mimo třídu, ale jen tam, kde je pedagogický dohled (ne šatny a respirium). V době mezi dopoledním a odpoledním vyučováním mají žáci možnost na základě vyjádření zákonného zástupce zůstat v areálu školy pod pedagogickým dohledem na místech k tomu určených. Velké přestávky je možné za příznivého počasí využít k pobytu dětí na školním hřišti.

3. Přestávky mezi vyučovacími hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyučovací hodině se zařazuje přestávka v délce 20 minut. Volno mezi dopoledním a odpoledním vyučováním trvá 65 minut.

4. Po příchodu do budovy si žáci odkládají obuv a svršky na místa k tomu určená - v šatnách - a ihned odcházejí do učeben. Během vyučování a o přestávkách je žákům vstup do šaten povolen pouze se svolením vyučujícího. 

5. Při organizaci výuky jinak než ve vyučovacích hodinách stanoví pedagog pověřený vedením akce zařazení a délku přestávek podle charakteru činnosti a s přihlédnutím k základním fyziologickým potřebám žáků. 

6. Bezpečnost a ochranu zdraví žáků ve škole zajišťuje škola svými zaměstnanci, pedagogickými i nepedagogickými. 

7. Nejvyšší počet žáků ve třídě je obecně 30 při zachování bezpečnostních a hygienických předpisů.

8. Při výuce některých předmětů, zejména nepovinných a volitelných, lze dělit třídy na skupiny, vytvářet skupiny žáků ze stejných nebo různých ročníků nebo spojovat třídy. Počet skupin a počet žáků ve skupině se určí rozvrhem na začátku školního roku zejména podle prostorových, personálních a finančních podmínek školy, podle charakteru činnosti žáků, v souladu s požadavky na bezpečnost a ochranu zdraví žáků a s ohledem na didaktickou a metodickou náročnost předmětu.


9. Nejvyšší počet žáků ve skupině je 30. Při výuce cizích jazyků je nejvyšší počet žáků ve skupině 24.

10. Škola při vzdělávání, s ním přímo souvisejících činnostech a při poskytování školských služeb přihlíží k základním fyziologickým potřebám žáků, vytváří podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku sociálně patologických jevů.

11. Škola zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví žáků při vzdělávání, s ním přímo souvisejících činnostech a při poskytování školských služeb. Poskytuje žákům nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví.

12. Škola vede evidenci úrazů žáků, k nimž došlo při činnostech uvedených v odstavci 11, vyhotovuje a zasílá záznam o úrazu stanoveným orgánům a institucím. 

13. V jídelně se žáci řídí pokyny pracovníků školní jídelny. Dodržují pravidla slušného stolování.

14. Provoz školy probíhá ve všedních dnech od 6.30 hodin do 18 hodin (v souladu s rozvrhem hodin). Úřední hodiny ekonomky jsou vyznačeny u vstupu do kanceláře školy, pracovní doba školníka je uvedena v kanceláři školy.

15. V období školního vyučování může ředitel školy ze závažných důvodů, zejména organizačních a technických, vyhlásit pro žáky nejvýše 5 volných dnů ve školním roce.

16. Za pobyt žáka ve školní družině platí zákonní zástupci žáka poplatek. Výši úplaty stanoví ředitel školy ve směrnici pro činnost školní družiny a zveřejňuje ji na veřejně přístupném místě.  O snížení nebo prominutí úplaty, zejména v případě žáků se sociálním znevýhodněním, rozhoduje ředitel školy, podrobnosti jsou opět uvedeny ve směrnici pro činnost školní družiny.

17. Žáci dbají o pěkné prostředí školy a jejího okolí.

B. Režim při akcích mimo školu


1. Bezpečnost a ochranu zdraví žáků při akcích a vzdělávání mimo místo, kde se uskutečňuje vzdělávání, zajišťuje škola vždy nejméně jedním zaměstnancem školy - pedagogickým pracovníkem. Společně s ním může akci zajišťovat i zaměstnanec, který není pedagogickým pracovníkem, pokud je zletilý a způsobilý k právním úkonům. 

2. Při organizaci výuky při akcích souvisejících s výchovně vzdělávací činností školy mimo místo, kde se uskutečňuje vzdělávání, stanoví zařazení a délku přestávek pedagog pověřený vedením akce podle charakteru činnosti a s přihlédnutím k základním fyziologickým potřebám žáků. 

3. Při akcích konaných mimo místo, kde škola uskutečňuje vzdělávání, nesmí na jednu osobu zajišťující bezpečnost a ochranu zdraví žáků připadnout více než 15 žáků. Výjimku z tohoto počtu může stanovit s ohledem na náročnost zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků ředitel školy. Škola pro plánování takovýchto akcí stanoví tato pravidla – každou plánovanou akci mimo budovu školy předem projedná organizující pedagog s vedením školy, zejména s ohledem na zajištění BOZP. Akce se považuje za schválenou uvedením v měsíčním plánu práce školy. Pedagog pověřený vedením akce předloží nejpozději 1 den před začátkem akce stručný plán akce včetně doprovázejících osob. Pokud se jedná v případě další doprovázející osoby o osobu z řad  nepedagogických  pracovníků, přiloží zároveň protokol o proškolení této osoby v oblasti BOZP. 

4. Při akcích konaných mimo místo, kde škola uskutečňuje vzdělávání, kdy místem pro shromáždění žáků není místo, kde škola uskutečňuje vzdělávání, zajišťuje organizující pedagog bezpečnost a ochranu zdraví žáků na předem určeném místě 15 minut před dobou shromáždění. Po skončení akce končí zajišťování bezpečnosti a ochrany zdraví žáků na předem určeném místě, v případě použití hromadného dopravního prostředku vystoupením žáka z tohoto dopravního prostředku. Místo a čas shromáždění žáků a místo skončení akce oznámí organizující pedagog nejméně 2 dny předem zákonným zástupcům žáků zápisem do žákovské knížky nebo pomocí jiné písemné informace.

5. Při přecházení žáků na místa vyučování či jiné akce mimo budovu školy se žáci řídí pravidly silničního provozu a pokyny doprovázejících osob. Před takovýmito akcemi doprovázející učitel žáky prokazatelně poučí o bezpečnosti. Pro společné zájezdy tříd, lyžařské kurzy, plavecký výcvik platí zvláštní bezpečnostní předpisy, se kterými jsou žáci předem seznámeni. Při pobytu v ubytovacích zařízeních se žáci podřizují vnitřnímu řádu tohoto zařízení a dbají všech pokynů pracovníků tohoto zařízení. 

6. Pro pořádání mimoškolních akcí platí zvláštní směrnice školy zahrnující i oblast bezpečnosti a ochrany zdraví žáků:

· směrnice pro plavecký výcvik 

· směrnice pro pobyt v přírodě

· směrnice pro lyžařské výcvikové kurzy

· směrnice pro školní výlety a exkurze
· směrnice pro zahraniční výjezdy

Za dodržování předpisů o BOZP odpovídá vedoucí akce, který je určen ředitelem školy.

7. Součástí výuky je také výuka plavání ve dvou ročnících prvního stupně a lyžařský výcvik na druhém stupni, nejčastěji v sedmém ročníku. Do výuky mohou být zařazeny také další aktivity jako bruslení, pobyt v přírodě, atd. Těchto aktivit se mohou účastnit pouze žáci zdravotně způsobilí.
8. Chování žáka na mimoškolních akcích je součástí celkového hodnocení žáka včetně klasifikace na vysvědčení. 

9. U sportovních, uměleckých a dalších soutěží, kde to charakter soutěže vyžaduje a je to dáno organizačním řádem soutěže, zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví žáků vysílající škola v plném rozsahu, pokud se se zákonným zástupcem nedohodne jinak.

C. Docházka do školy

1. Zákonný zástupce žáka je povinen doložit důvody nepřítomnosti žáka ve vyučování nejpozději do 3 kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti žáka – písemně, telefonicky nebo e-mailem.  Po návratu žáka do školy doloží  důvody nepřítomnosti písemně na omluvném listu v žákovské knížce. Omluvu podepisuje jeden ze zákonných zástupců žáka. Při podezření na neomluvenou absenci si třídní učitel nebo jiný vyučující může vyžádat prostřednictvím zástupců žáka lékařské potvrzení. Omluvenku předloží žák třídnímu učiteli ihned po návratu do školy. Absenci žáka omlouvají zákonní zástupci žáka. Při dlouhodobé absenci známé předem vyžaduje škola od rodičů písemnou omluvu absence (např. při rodinné rekreaci). Z jedné vyučovací hodiny uvolňuje příslušný vyučující, na 2 dny třídní učitel, na delší dobu uvolňuje ředitel školy. V případě předem známé absence je zákonný zástupce povinen omluvit dopředu a konkrétně.

2. Ředitel školy může ze zdravotních nebo jiných závažných důvodů uvolnit žáka na žádost jeho zákonného zástupce zcela nebo zčásti z vyučování některého předmětu; zároveň určí náhradní způsob vzdělávání žáka v 
době vyučování tohoto předmětu.

3. Odchod žáka z vyučování před jeho ukončením je možný pouze na základě písemné omluvy zákonného zástupce, kterou žák předloží vyučujícímu nebo třídnímu učiteli. V ní je uvedeno, že zákonný zástupce za žáka přebírá odpovědnost. V ostatních případech budou žáci uvolněni z vyučování pouze při osobním převzetí žáka zákonným zástupcem. Žáci 1.-5. třídy budou uvolněni z vyučování pouze při osobním převzetí žáka zákonným zástupcem. 

4. Časový sled vyučovacích hodin a přestávek:


7,00 – 7,45
0. vyučovací hodina


8,00 – 8,45
1. Vyučovací hodina


8,45 – 8,55
přestávka


8,55 – 9,40
2. vyučovací hodina


9,40 – 10,00
velká přestávka


10,00 – 10,45
3. vyučovací hodina


10,45 – 10,55
přestávka


10,55 – 11,40
4. vyučovací hodina


11,40 – 11,50
přestávka


11,50 – 12,35
5. vyučovací hodina




poledne I. stupeň


12,35 – 12,45
přestávka


12,45 – 13,30
6. vyučovací hodina




poledne II. stupeň


13,30 – 13,40
přestávka


13,40 – 14,25
7. vyučovací hodina


14,25 – 14,35
přestávka


14,35 – 15,20
8. vyučovací hodina


15,20 – 15,25
přestávka


15,25 – 16,10
9. vyučovací hodina

III. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před rizikovým chováním a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí

1. Škola zajišťuje prostřednictvím svých zaměstnanců bezpečnost a ochranu zdraví žáků při vzdělávání a s ním přímo souvisejících činnostech a při poskytování školských služeb. Poskytuje žákům nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví.

2. Všichni žáci se chovají při pobytu ve škole i mimo školu tak, aby neohrozili zdraví a majetek svůj ani jiných osob. V době mimo vyučování není žákům dovoleno zdržovat se v prostorách školy, pokud nad nimi není vykonáván dohled způsobilou osobou.
2. Každý úraz, poranění, nehodu nebo hmotnou škodu, k níž dojde během pobytu žáků ve školní budově nebo mimo budovu při akci pořádané školou, žáci hlásí ihned vyučujícímu nebo pedagogickému dozoru.

3. Žákům je zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči, vypínači a elektrickým vedením bez dozoru učitele.

4. Při výuce v tělocvičně, dílnách, v laboratoři a v odborných pracovnách zachovávají žáci specifické bezpečnostní předpisy pro tyto učebny dané vnitřním řádem odborné učebny. Vyučující daného předmětu provedou prokazatelné poučení žáků v první vyučovací hodině školního roku a dodatečné poučení žáků, kteří při první hodině chyběli. O poučení žáků provede učitel záznam do třídní knihy. Poučení o BOZP a PO se provádí rovněž před každou akcí mimo školu a před každými prázdninami.

5. Školní budova je volně přístupná zvenčí pouze v době, kdy je dozírajícími zaměstnanci školy zajištěna kontrola přicházejících osob: 7.40 hodin – 8.00 hodin provozní pracovníci, během polední přestávky pedagogové podle rozpisu dozorů. Při odchodu žáků domů z budovy ven dohlížejí pedagogové podle plánu dozorů. Během provozu školy jsou zevnitř volně přístupné dveře hlavního vchodu i všech únikových vchodů. Každý z pracovníků školy, který otevírá budovu cizím příchozím, je povinen zjistit důvod jejich návštěvy a zajistit, aby se nepohybovali  nekontrolovaně  po budově.
Do školy vstupují žáci i návštěvy určeným vchodem, ten používají také k odchodu. O přestávkách a v době vyučování je zakázáno žákům opouštět budovu školy bez souhlasu učitele. O polední přestávce  žáci mohou pobývat ve školní budově a areálu školy, je nad nimi zajištěn dozor.
6. Ve všech budovách a prostorách školy platí přísný zákaz kouření, požívání alkoholu, používání ponorných elektrických vařičů. Dále je zakázáno ponechávat peníze v hotovosti a osobní cenné věci volně ve stolech, v šatně, ve skříních ve třídě i v kabinetech, ponechávat je ve škole přes noc. Zaměstnanci školy dbají na uzamčení prostor budovy.

7. Šatny s odloženými svršky žáků jsou uzamčeny, klíče od šaten visí na určeném místě. Uzamčení všech šaten kontroluje v 8.00 hodin pí uklízečka.

8. Všichni zaměstnanci školy jsou při vzdělávání a během souvisejícího provozu školy povinni přihlížet k základním fyziologickým potřebám žáků a vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku sociálně patologických jevů, poskytovat žákům nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví.

9. Všichni zaměstnanci školy jsou povinni přihlížet k základním fyziologickým potřebám žáků a vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku sociálně-patologických jevů, poskytovat žákům nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví. Dále jsou povinni oznamovat údaje související s úrazy žáků, poskytovat první pomoc a vést evidenci úrazů podle pokynů vedení školy. 

10. Po poslední vyučovací hodině dopoledního a odpoledního vyučování vyučující předává žáky, kteří jsou přihlášeni do školní družiny, vychovatelkám školní družiny. Ostatní odvádí do šaten a kontroluje odchod žáků z budovy. 

11. Pedagogičtí zaměstnanci dodržují předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a protipožární předpisy. Pokud zjistí závady a nedostatky ohrožující zdraví a bezpečnost osob nebo jiné závady technického rázu nebo nedostatečné zajištění budovy, je jejich povinností informovat o těchto skutečnostech nadřízeného a v rámci svých schopností a možností zabránit vzniku škody.
12.  Pedagogičtí zaměstnanci sledují zdravotní stav žáků a v případě náhlého onemocnění žáka informují bez zbytečných průtahů vedení školy a rodiče postiženého žáka. Zároveň má škola povinnost žáka, který vykazuje známky akutního onemocnění (vysoká teplota, zvracení apod.), oddělit od ostatních žáků a zajistit nad ním dohled. Nemocný žák může být odeslán k lékařskému vyšetření či ošetření jen v doprovodu dospělé osoby. Třídní učitelé zajistí, aby každý žák měl zapsány v žákovské knížce tyto údaje: rodné číslo, adresu, telefonní čísla rodičů do zaměstnání a domů, název zdravotní pojišťovny. Žáci nebo jejich zákonní zástupci mají povinnost oznámit neprodleně vedení školy případné onemocnění nebo výskyt infekční choroby ve svém okolí.
13. Při úrazu zaměstnanci školy poskytnou žákovi nebo jiné osobě první pomoc, zajistí ošetření žáka lékařem. Úraz ihned hlásí vedení školy a vyplní záznam do knihy úrazů, případně vyplní předepsané formuláře. Ošetření a vyplnění záznamů zajišťuje ten pracovník, který byl jeho svědkem nebo který se o něm dověděl první. 

14. Pedagogičtí a provozní pracovníci školy nesmí žáky v době dané rozvrhem bez dozoru dospělé osoby uvolňovat k činnostem mimo budovu, nesmí je samotné posílat k lékaři, do kabinetů atd. Škola odpovídá za žáky v době dané jejich rozvrhem výuky včetně nepovinných předmětů, přestávek a zájmových kroužků. 

15. Postup školy při výskytu rizikového chování žáků 

 Návykové látky
a)Tabákové výrobky 

Metodika řešení problému

1)Při přistižení žáka je primárně nutné mu zabránit v další konzumaci. Zajistí pedagogický pracovník, který žáka přistihl. 

2)Tabákový výrobek je třeba žákovi odebrat a zajistit. 

3)Pedagogický pracovník informuje vedení školy, metodika primární prevence, výchovného poradce a třídního učitele
4)Pedagogický pracovník o události sepíše stručný zápis.

5)Třídní učitel informuje zákonného zástupce o porušení zákazu kouření. 

6)Následuje jednání s rodiči ve škole.

7)Z konzumace tabákových výrobků ve škole jsou vyvozeny sankce stanovené školním řádem. 

8)Seznámení ostatních pedagogů a žáků s prohřeškem

9)Následuje rozhovor s žákem/žáky a pokus o nápravu.
10)Při opakování vyrozumí škola orgán sociálně – právní ochrany.

11)Ze všech jednání musí být vyhotoven zápis s podpisy zúčastněných.

b)Alkohol
Konzumace alkoholu ve škole 
Metodika řešení problému

1)V případě, kdy je žák přistižen při konzumaci alkoholu v prostorách školy nebo v době školního vyučování, či v rámci akcí školou pořádaných, je nutné mu v další konzumaci zabránit. Alkohol je třeba žákovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci pokračovat. 

2)V případě, kdy je žák pod vlivem alkoholu do té míry, že je ohrožen na zdraví a životě, zajistí pedagogický pracovník v součinnosti s vedením školy nezbytnou pomoc a péči a volá lékařskou službu první pomoci. 

3)O události sepíše záznam (zejména odkud, od koho má alkohol) a vyrozumí vedení školy. 

4)Pedagogický pracovník nebo třídní učitel informuje zákonného zástupce a vyzve jej, aby si žáka vyzvedl (především v případě, kdy není žák schopen pokračovat ve vyučování)

5)Následuje jednání s rodiči ve škole.

6)Přestupek je hodnocen různými stupni kázeňských opatření dle školního řádu.

7)Seznámení ostatních pedagogů a žáků s prohřeškem.

8)Následuje rozhovor s žákem/žáky a pokus o nápravu.
9)V závažných situacích a při opakování nahlášení na OSPOD.
10)Ze všech jednání musí být vyhotoven zápis s podpisy zúčastněných.

Držení alkoholu ve škole

Metodika řešení problému

1)Alkohol je třeba žákovi odebrat a zajistit.
2)Nález je oznámen vedení školy (zde je také alkohol uložen), metodikovi primární prevence a třídnímu učiteli.
3)Pedagogický pracovník, který alkohol objevil, sepíše záznam s vyjádřením žáka, u kterého byl alkohol nalezen (nebo který jej odevzdal). 

4)Třídní učitel o nálezu vyrozumí zákonné zástupce žáka. 

5)Následuje jednání se zákonnými zástupci žáka.

6)Přestupek je hodnocen různými stupni kázeňských opatření dle školního řádu.

7)Seznámení ostatních pedagogů a žáků s prohřeškem.

8)Následuje rozhovor s žákem a pokus o nápravu.
9)V závažných situacích a při opakování nahlášení na OSPOD.
10)Ze všech jednání musí být vyhotoven zápis s podpisy zúčastněných.

Nález alkoholu ve škole 

Metodika řešení problému

1)V případě, kdy pracovníci školy naleznou v prostorách školy alkohol, tekutinu nepodrobují žádnému testu. 

2)O nálezu ihned uvědomí vedení školy. 

3)Vedení školy uloží tekutinu pro případ usvědčujícího důkazu. 

4)Nálezce provede záznam o nálezu.

c)Omamné a psychotropní látky (OPL)

Užívání OPL ve škole
Metodika řešení problému

1)Pedagog musí zabránit žákovi v další konzumaci.

2)Následně je nutné látku odebrat a zajistit.

3)V případě nutnosti poskytne pedagog žákovi první pomoc a zavolá lékaře.

4)Událost oznámí vedení školy, metodikovi primární prevence a třídnímu učiteli.

5)Není-li žák schopen pokračovat ve výuce, je nutné uvědomit zákonného zástupce, aby si ho odvezl domů.

6)Třídní učitel sepíše o celé události zápis.

7)Zákonní zástupci žáka jsou informováni o události.

8)Následuje jednání se zákonnými zástupci žáka, během něhož jim jsou poskytnuty informace o možnostech odborné pomoci.

9)Přestupek je hodnocen různými stupni kázeňských opatření dle školního řádu.

10)Seznámení ostatních pedagogů a žáků s prohřeškem.

11)Následuje rozhovor s žákem a pokus o nápravu.
12)V závažných situacích a při opakování nahlášení na OSPOD.
13)Ze všech jednání musí být vyhotoven zápis s podpisy zúčastněných.

14)Třídní učitel zváží po dohodě se školním metodikem primární prevence  zajištění vhodného preventivního programu pro třídní kolektiv (školu).

Obdobný postup se zvolí i v případě příchodu žáka pod vlivem omamné nebo psychotropní látky, kdy nelze prokázat, že se žák intoxikoval ve škole.
Držení OPL ve škole

1)Pedagog látku žákovi okamžitě odebere a zajistí.

2)Látka se nepodrobuje žádným testům.

3)Pedagog informuje vedení školy, metodika primární prevence a třídního učitele.

4)Za přítomnosti svědka je látka vložena do obálky – napsat datum, čas a místo nálezu, přelepit, místo přelepu opatřit razítkem školy, podepsat a uschovat.

5)Sepíše se záznam s vyjádřením žáka (datum, místo a čas nálezu, jméno žáka). Je nutná přítomnost dalšího pracovníka školy.

6)V případě intoxikace žáka je přivolán lékař.

7)Vedení školy informuje Policii ČR, která identifikuje a zajistí podezřelou látku a informuje zákonného zástupce.

8)Následuje jednání se zákonnými zástupci žáka.

9)Přestupek je hodnocen různými stupni kázeňských opatření dle školního řádu.

10)Seznámení ostatních pedagogů a žáků s prohřeškem.

11)Následuje rozhovor s žákem (náprava).
12)Ze všech jednání musí být vyhotoven zápis s podpisy zúčastněných.
V případě podezření, že některý z žáků má nějakou OPL u sebe, je nutné vyrozumět Policii ČR a zkonzultovat s ní další postup. Do příjezdu Policie ČR je třeba žáka izolovat a mít pod dohledem. V žádném případě se neprovádí osobní prohlídka nebo prohlídka věcí žáka. 

Nález OPL v prostorách školy

Metodika řešení problému

1)Pedagog, který látku našel, ihned informuje vedení školy.

2)Za přítomnosti dalšího pracovníka školy vloží látku do obálky – napsat datum, čas a místo nálezu, přelepit, místo přelepu opatřit razítkem školy, podepsat a uschovat.

3)Vedení školy informuje Policii ČR.

Distribuce drog ve škole

1)Drogu je třeba žákovi odebrat a zajistit.

2)Tato skutečnost se oznámí Policii ČR (podezření ze spáchání trestného činu).

3)Třídní učitel vyrozumí zákonného zástupce.

4)Třídní učitel sepíše o celé události zápis.

16.  Šikana a kyberšikana
Metodika řešení šikany 
1)Pedagog začne řešit situaci v zárodku a nesnaží se popírat existenci šikany.
2)Seznámí s podezřením vedení školy, metodika primární prevence a třídního učitele, konfrontuje svá podezření s dalšími kolegy.

3)Krizový tým odhadne závažnost situace a posoudí, zda škola zvládne řešit šikanu vlastními silami

4)Je potřeba nalézt vhodné svědky a získat diskrétně co nejvíce informací od nezainteresovaných spolužáků oběti.

5)Škola musí poskytnout ochranu oběti a také informátorům.

6)Získat informace od oběti samotné (nesmí dojít k přímé konfrontaci pachatele a oběti a pachatelů a svědků)

7)Následuje rozhovor s agresory, případně konfrontace mezi nimi.

8)Poté je nutné kontaktovat rodiče oběti, seznámit je se situací a získat od nich další informace

9)Informovat o výsledcích vyšetřování a po dohodě rozhodnout o dalším postupu a o následném trestu (NTU, DTU, DŘŠ, snížená známka z chování). V případě, že se situace vyřeší odchodem některého z dětí, musí odejít agresor.

10)Pozvat rodiče agresorů a rozebrat s nimi celou situaci, dále pracovat s agresorem, eventuálně podat návrh orgánu sociálně-právní ochrany dítěte k zahájení práce s rodinou, eventuálně doporučit rodičům agresora dobrovolný diagnostický pobyt ve středisku výchovné péče nebo dobrovolný pobyt jejich dítěte v diagnostickém ústavu

11)Pozvat rodiče oběti a rozebrat s nimi celou situaci, dále pracovat s obětí šikany. V případě negativních dopadů šikanování na oběť je nutné zprostředkovat péči pedagogicko-psychologické poradny, střediska výchovné péče nebo dalších odborníků.

12)Rozebrat celý problém s třídou, pracovat s celým třídním kolektivem.

13)Dojde-li k závažnějšímu případu šikanování nebo při podezření, že šikanování naplnilo skutkovou podstatu trestného činu (provinění) oznámí tuto skutečnost Policii ČR a podat návrh orgánu sociálně-právní ochrany k zahájení práce s rodinou.

14)Ze všech jednání musí být vyhotoven zápis s podpisy zúčastněných.

Metodika řešení kyberšikany

1)Pedagog seznámí s podezřením vedení školy, metodika primární prevence a třídního učitele.

2)Krizový tým odhadne závažnost situace.

3)K vyšetření kyberšikany je nutné získat diskrétně co nejvíce informací, např. kontaktovat mobilního operátora, který shromažďuje data, která mohou sloužit jako důkaz (všechny důkazy shromažďovat) nebo nalézt vhodné svědky.

4)Škola musí poskytnout ochranu oběti/obětem šikany.

5)Krizový tým diskrétně vyslechne oběť šikanování (nesmí dojít k přímé konfrontaci pachatele a oběti a pachatelů a svědků)

6)Vyslechnout agresory.

7)Kontaktovat rodiče oběti, seznámit je se situací a získat od nich další informace, poučit rodiče o tom, že mohou kontaktovat právníka, mohou žalovat agresora u občanského soudu např. za obtěžování atd.

8)Informovat o výsledcích vyšetřování a po dohodě rozhodnout o dalším postupu a o následném řešení.

9)Pozvat rodiče agresorů a rozebrat s nimi celou situaci, informovat je o tom, že chování jejich dítěte je bráno vážně a nebude na škole tolerováno.

10)Pozvat rodiče oběti a rozebrat s nimi celou situaci, dále pracovat s obětí šikany. V případě negativních dopadů šikanování na oběť je nutné zprostředkovat péči pedagogicko-psychologické poradny, střediska výchovné péče nebo dalších odborníků.

11)Rozebrat celý problém s třídou, pracovat s celým třídním kolektivem.

12)Dojde-li k závažnějšímu případu šikanování nebo při podezření, že šikanování naplnilo skutkovou podstatu trestného činu (provinění) oznámí tuto skutečnost Policii ČR a podat návrh orgánu sociálně-právní ochrany k zahájení práce s rodinou.

13)Ze všech jednání musí být vyhotoven zápis s podpisy zúčastněných.

Krizový scénář pro výbuch skupinového násilí při pokročilé šikaně

A. První (alarmující) kroky pomoci 

1. zvládnutí vlastního šoku – bleskový odhad závažnosti a formy šikany

2. bezprostřední záchrana oběti, zastavení skupinového násilí 

B. Příprava podmínek pro vyšetřování 

3. zalarmování pedagogů na poschodí a informování vedení školy

4. zabránění domluvě na křivé skupinové výpovědi

5. pokračující pomoc oběti (přivolání lékaře)

6. oznámení na policii, paralelně – navázání kontaktu se specialistou na šikanování, informace rodičům 

C. Vyšetřování 

7. rozhovor s obětí a informátory

8. nalezení nejslabších článků, nespolupracujících svědků

9. individuální, případně konfrontační rozhovory se svědky 

10. rozhovor s agresory, případně konfrontace mezi agresory, není vhodné konfrontovat agresora (agresory) s obětí (oběťmi) 

D. Náprava         

11. metoda vnějšího nátlaku a změna konstelace skupiny

Řešení šikany zaměřené na učitele

1)Pro řešení šikany zaměřené na učitele platí doporučení uvedené při řešení školní šikany mezi žáky (viz výše).

2)Pedagog v pozici oběti nebo pedagog, který je svědkem takové situace, vyhledá pomoc. Obrátit se může na ředitele školy, ŠMPP, výchovného poradce, kolegu, ke kterému má důvěru. Je důležité přiznat si, že k šikaně učitele došlo, nebrat to jak osobní selhání. Nelze očekávat, že situaci, kterou lze klasifikovat jako šikanu, vyřeší sám.

3)V případě potřeby zajistí vedení školy učiteli chráněné prostředí.

4)Následuje postupně rozhovor s obětí, se svědky, potom s agresorem/y (zabránění domluvě agresorů na křivé výpovědi), případně konfrontace mezi nimi.

5)Ředitel školy pozve do školy zákonné zástupce agresora/ů do školy k pohovoru.

6)Agresoři dostanou adekvátní kázeňské opatření.

7)Došlo-li k závažnějšímu, nebo opakovanému případu šikanování, informuje škola OSPOD a Policii ČR. Škola také nabídne zákonným zástupcům agresora odbornou pomoc např. v PPP

8)Škola posoudí sociální vztahy ve třídě, kde se šikana odehrávala a na základě výsledků nastaví odpovídající řešení.

9)Vedení školy nabídne pedagogovi odbornou pomoc a podporu.

10)Ze všech jednání musí být vyhotoven zápis s podpisy zúčastněných.

17. Krádež

Metodika řešení problému

1)Třídní učitel o události pořídí záznam na základě výpovědi poškozeného. Informuje jeho zákonné zástupce. 

2)V případě škody většího rozsahu vedení školy vyrozumí Policii ČR nebo poučit poškozeného žáka (nebo jeho zákonného zástupce), že má tuto možnost.

3)Zákonné zástupce pachatele informuje třídní učitel vždy až poté, kdy zná přesně příčiny krádeže. 

4)V případě, že je znám pachatel, je třeba nahlásit věc orgánu sociálně-právní ochrany (byl-li pachatel mladší 18 let) a současně věc předat orgánům činným v trestním řízení.
5)Přestupek je hodnocen různými stupni kázeňských opatření.

6)Ze všech jednání musí být vyhotoven zápis s podpisy zúčastněných.

18. Vandalismus 
Metodika řešení problému
1)O vzniklé škodě na školním majetku je třeba vyhotovit záznam do knihy záznamů a pokusit se odhalit viníka. Vhodné je také pořídit dokumentační fotografie.

2)Náhradu úmyslně způsobené škody škola důsledně vymáhá po zákonných zástupcích žáka. 

3)Pokud nedojde mezi zákonnými zástupci nezletilého dítěte a školou k dohodě o náhradu škody a škoda je většího rozsahu, vedení školy informuje Policii ČR. 

4)V případě opakovaného jednání a v případě selhání výchovných opatření zvolených školou k zabránění ničení školního majetku, nahlásí škola vše na OSPOD.

5)Přestupek je hodnocen různými stupni kázeňských opatření dle klasifikačního řádu školy. 

6)Ze všech jednání musí být vyhotoven zápis s podpisy zúčastněných.

19.  Záškoláctví 
Metodika řešení problému
1)Školní docházku (omluvenou a neomluvenou nepřítomnost) žáků své třídy eviduje třídní učitel. 

2)Dobu a způsob uvolnění žáka ze školního vyučování stanoví školní řád. Nepřítomnost nezletilého žáka základní školy ve škole omlouvá v souladu s platnými právními předpisy zákonný zástupce žáka.

3)Základní škola může požadovat, pokud to považuje za nezbytné, doložení nepřítomnosti žáka z důvodu nemoci ošetřujícím lékařem, a to pouze v případě, že nepřítomnost žáka ve škole přesáhne tři dny školního vyučování. 

4)Škola je povinna oznamovat orgánu sociálně-právní ochrany dětí skutečnosti nasvědčující tomu, že se v konkrétních případech jedná o děti, na něž se sociálně-právní ochrana zaměřuje. 

5)neomluvenou nepřítomnost do součtu 10 vyučovacích hodin řeší se zákonným zástupcem žáka třídní učitel formou pohovoru. 

6)Při počtu neomluvených hodin nad 10 hodin svolává ředitel školy školní výchovnou komisi.

7)V případě, že neomluvená nepřítomnost žáka přesáhne 25 hodin, ředitel školy zašle oznámení o pokračujícím záškoláctví příslušnému orgánu sociálně-právní ochrany dětí.

8)v případě opakovaného záškoláctví v průběhu školního roku, pokud již byli zákonní zástupci pravomocným rozhodnutím správního orgánu postiženi pro přestupek podle ustanovení zákona, je třeba postoupit v pořadí již druhé hlášení o zanedbání školní docházky Policii ČR.

9)Udělení kázeňského opatření za záškoláctví se řídí školním řádem školy. 

10)Ze všech jednání musí být vyhotoven zápis s podpisy zúčastněných.

20. Zanedbávané nebo zneužívané dítě

Metodika řešení problému 

Problém oznámí dítě samo: 

1)Vyslechnout dítě a vyjádřit mu podporu a důvěru 

2)Informovat vedení školy a domluvit se na společném postupu 

3)Požádat dítě, aby vše popsalo (může psát na papír, bývá to pro něj snazší)

4)Provést zápis 

5)Sdělit dítěti a připravit ho na to, že to, co se mu stalo, není v pořádku a musí se to ohlásit 

6)Ohlásit podezření (zjištění) na Policii ČR nebo na OSPOD

Problém ohlásí druhá osoba kroky: 

1)Citlivě zjistit dostupné informace za zachování etiky 

2)Informovat vedení školy a domluvit se na společném postupu 

3)Připravit oznamovatele na ohlašovací povinnost, která nezaniká ani při stažení ohlášení oznamovatele 

4)Provést zápis 

5)Ohlásit podezření (zjištění) na Policii ČR nebo na OSPOD

21. Sebepoškozování

Metodika řešení problému: 

1)Pedagog posoudí aktuální riziko závažného sebepoškození.

2)Následuje rozhovor s dítětem.

3)O rozhovoru provede pedagog zápis.

4)Informuje vedení školy a domluví se na společném postupu. 

5)Třídní učitel informuje zákonného zástupce a doporučí návštěvu PPP nebo jiného specialisty (psycholog, psychiatr, krizové centrum)

Podrobné informace k řešení výše uvedených problémů, popř. jiných projevů rizikového chování žáků, obsahuje Minimální preventivní program školy a Krizový plán školy. Oba dokumenty jsou zpřístupněny v ředitelně školy a na www stránkách školy (www.zstrhovystepanov.cz).
IV. Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany žáků

1. U každého úmyslného poškození nebo zničení majetku školy, majetku žáků, učitelů či jiných osob žákem je vyžadována úhrada v plné výši od zákonných zástupců žáka, který poškození způsobil. Při závažnější škodě nebo nemožnosti vyřešit náhradu škody s rodiči je vznik škody hlášen Policii ČR, případně orgánům sociální péče.

2. Ztráty věcí hlásí žáci neprodleně svému třídnímu učiteli. Žáci dbají na dostatečné zajištění svých věcí – uzamykání šaten, tříd, prostoru před tělocvičnou apod. 

3. Do školy žáci nosí pouze věci potřebné k výuce, cenné věci do školy nenosí. Hodinky, šperky, mobilní telefony apod. mají neustále u sebe, mají zakázáno je odkládat, pouze z bezpečnostních důvodů a na výslovný pokyn vyučujícího, který zajistí jejich úschovu. Pokud má na přání rodičů žák mobilní telefon, nevztahuje se na něj pojištění školy proti krádeži a po dobu vyučování musí být vypnutý.

4. Žáci a zaměstnanci školy odkládají osobní majetek pouze na místa k tomu určená.

5. Žákům základních škol jsou bezplatně poskytovány učebnice a učební texty uvedené v seznamu podle školského zákona. Žáci prvního ročníku základního vzdělávání  tyto učebnice a učební texty nevracejí, žáci ostatních ročníků základního vzdělávání jsou povinni učebnice a učební texty vrátit nejpozději do konce příslušného školního roku. Žáci jsou povinni řádně pečovat o takto propůjčený majetek školy, ochraňovat jej před ztrátou a poškozením, vrátit jej na konci roku v řádném stavu.
6. Žák je povinen obalit a udržovat v pořádku žákovskou knížku, která je důležitým úředním dokumentem.

V. Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků

1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsáhlost uvedena v dílčí, neoddělitelné součástí školního řádu - v klasifikačním řádu. 

Závěrečná ustanovení

1. Zrušuje se předchozí znění tohoto řádu ze dne 1. 9. 2012. 
2. Směrnice nabývá účinnosti dnem 1. 4. 2017. 
3. Podle § 30 školského zákona č. 561/2004 Sb. zveřejňuje  tento řád ředitel školy následujícím způsobem: vyvěšením v 1. patře hlavní budovy, u vedení školy a ve sborovně školy, dále na internetových stránkách školy.

4. Zaměstnanci školy byli s tímto řádem seznámeni na provozní poradě školy 27. 3. 2017 
5. Žáci školy jsou se školním řádem seznámeni třídními učiteli, seznámení je zaznamenáno v třídních knihách. 

6. Zákonní zástupci žáků jsou  informováni o vydání školního řádu informací v žákovských knížkách, řád je pro ně zpřístupněn v 1. patře školy a na www.zstrhovystepanov.cz
7. Upravený školní řád byl schválen školskou radou dne 29. 3. 2017.



                                                                       Mgr. Kuželová Květa



                                                                    ředitelka školy

PŘÍLOHA Č. 1 

Výchovná opatření za přestupky proti školnímu řádu:

Tresty za přestupky

	PŘESTUPEK
	VÝCHOVNÉ OPATŘENÍ

	Ztráta žákovské knížky


	Důtka ředitele školy



	Úmyslné poškození žákovské knížky a úřední dokumentace


	Důtka ředitele školy



	Podvod v žákovské knížce, oprava známky, podpis


	Důtka ředitele školy



	Pozdní příchod na vyučování:

1x – 3x

více než 3x

(netýká se zpoždění dopravních prostředků 

u dojíždějících žáků)


	Napomenutí třídního učitele

Důtka třídního učitele

	Nedodržení pokynů k přezouvání, nošení pokrývky hlavy:

4x

více než 4x


	Napomenutí třídního učitele

Důtka třídního učitele

	Hrubé a vulgární chování vůči pedagogům a zaměstnancům školy


	2. stupeň z chování

	Aktivní používání mobilního telefonu, MP3 apod. v době vyučování:

2x – 3x

více než 3x
	Napomenutí třídního učitele

Důtka ředitele školy



	Neomluvené hodiny:

1 – 2 hodiny

3 – 4 hodiny

1 den

2 dny

více než 2 dny


	Napomenutí třídního učitele

Důtka třídního učitele

Důtka ředitele školy

2. stupeň z chování

3. stupeň z chování, oznámení sociální péči

	Nahromaděné závažné přestupky (vulgární chování, poškozování majetku, …)


	2. stupeň z chování

	Neuposlechnutí oprávněného příkazu učitele


	Důtka třídního učitele

	Úmyslné ublížení spolužákovi


	Důtka ředitele školy nebo 2. stupeň z chování (dle závažnosti)




Bude-li přestupek vyhodnocen jako zvlášť závažný, lze udělit důraznější výchovné opatření.

Výchovná opatření budou udělena okamžitě (mimo sníženého stupně z chování) a budou vždy projednána mimořádnou pedagogickou radou.

Nebude-li žák opakovaně respektovat Školní řád, proběhne s žákem a jeho zákonnými zástupci kárné řízení na MěÚ Trhový Štěpánov, popřípadě bude zaslána zpráva na Odbor sociální péče Vlašim.

Škola nezodpovídá za chování žáka na veřejnosti (s výjimkou mimoškolních akcí).








Mgr. Květa Kuželová
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