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PORADENSKÉ SLUŽBY VE ŠKOLE 

PLÁN PRÁCE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ŠKOLNÍ ROK  2026/2027 
 

 
   Poradenské služby na Základní škole Trhový Štěpánov poskytují poradenské služby žákům a 
jejich zákonným zástupcům a pedagogům školy. Koncepce pracoviště vychází z Vyhlášky č. 
72/2005 Sb. o poskytování poradenských služeb ve školách a školských poradenských 
zařízeních. Poradenské služby jsou poskytovány zdarma. Podmínkou poskytnutí poradenské 
služby je písemný souhlas zákonného zástupce žáka. Informace a důvěrná data o žácích a 
jejich zákonných zástupcích, která se poradenští pracovníci dozví v souvislosti s výkonem své 
činnosti, jsou důvěrná a je s nimi nakládáno v souladu s platnými zákony.  
   Poradenské služby tvoří školní speciální pedagog, školní metodik prevence a výchovný 
poradce. Nedílnou součástí je spolupráce se všemi pedagogickými pracovníky a vedením 
školy. 
  
 
Cíle poradenských služeb (v souladu s Vyhláškou č. 72/2005 Sb.) 
 
a) poskytování podpůrných opatření pro žáky se speciálními vzdělávacími potřebami 
b) sledování a vyhodnocování účinnosti zvolených podpůrných opatření 
c) prevence školní neúspěšnosti 
d) kariérové poradenství spojující vzdělávací, informační a poradenskou podporu k vhodné 
volbě vzdělávací cesty a pozdějšímu profesnímu uplatnění 
e) podpora vzdělávání a sociálního začleňování žáků z odlišného kulturního prostředí a s 
odlišnými životními podmínkami 
f) podpora vzdělávání žáků nadaných a mimořádně nadaných 
g) průběžná a dlouhodobá péče o žáky s výchovnými či vzdělávacími obtížemi a vytváření 
příznivého sociálního klimatu pro přijímání kulturních a jiných odlišností ve škole a školském 
zařízení 
h) včasná intervence při aktuálních problémech u jednotlivých žáků a třídních kolektivů 
ch) předcházení všem formám rizikového chování včetně různých forem šikany a 
diskriminace 
i) průběžné vyhodnocování účinnosti preventivních programů uskutečňovaných školou 
j) metodická podpora učitelům při použití speciálně pedagogických postupů ve vzdělávací 
činnosti školy 
k) spolupráce a komunikace mezi školou a zákonnými zástupci 
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l) spolupráce školy při poskytování poradenských služeb se školskými poradenskými 
zařízeními 
 
 
Hlavní cíle 
Výchova a vzdělávání žáků se speciální vzdělávacími potřebami 
Prevence rizikového chování žáků 
Vyhledávání žáků ohrožených školním neúspěchem 
Péče o žáky s neprospěchem a o žáky nadané 
Kariérové poradenství – profesní zaměření žáků 
 
 
Členové školního poradenského pracoviště 
 
Petr Dymák – výchovný poradce (konzultační hodiny středa a pátek 8.00-9.00, dále podle 
dohody) 
Milena Vejvodová – školní speciální pedagog (konzultační hodiny úterý a čtvrtek dle dohody) 
Lucie Kakosová – školní speciální pedagog (konzultační hodiny pátek)  
Martina Kudynová– školní metodik prevence (konzultační hodiny pátek 8.00-8.45, dále podle 
dohody) 
Standardní náplň činnosti školního speciálního pedagoga, školního metodika prevence, 

výchovného poradce a jejich plán práce na aktuální školní rok je součástí dokumentace ŠPP. 

Komunikace mezi členy ŠPP a ostatními učiteli probíhá kontinuálně. Pravidelné schůzky členů 

ŠPP se konají v době pedagogických rad. Schůzky ŠPP ve školním roce 2026/2027 jsou 

naplánovány na srpen 2026, listopad 2026, leden 2027, duben 2027 a červen 2027.  Z těchto 

pravidelných schůzek se pořizuje zápis. Členové poradenských služeb se schází také každý 

měsíc vždy poslední pondělí v měsíci, kdy proběhne shrnutí uplynulého měsíce. Žáci školy 

mají rovněž možnost využít schránku důvěry v 1. patře vedle sborovny.  

 

Komunikace s odbornou veřejností 

Za komunikaci se školským poradenským pracovištěm zodpovídá školní speciální pedagog. 

 

Prezentace služeb školního poradenského pracoviště 

Aktualizace informací na webových stránkách školy 
Informace zákonným zástupcům na pravidelných třídních schůzkách 
 
 

Dokumenty 

Součástí dokumentace poradenských služeb je školní řád, vnitřní klasifikační řád, plán práce 

poradenských služeb ve škole, dlouhodobá prevence na ZŠ Trhový Štěpánov, minimální 
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preventivní program na ZŠ Trhový Štěpánov (jeho součástí je program proti šikanování), 

krizový plán školy, plán prevence školní neúspěšnosti, plán práce na školní rok 2026/2027 a 

standardní náplň práce školního metodika prevence, výchovného poradce a školního 

speciálního pedagog.  

Časový harmonogram práce školního poradenského pracoviště 

měsíc činnost zodpovídá 

září Kontrola a aktualizace databáze žáků 
se speciálními vzdělávacími 
potřebami 

školní speciální pedagog 

 Evidence a kontrola IVP školní speciální pedagog 

 Aktualizace informačních nástěnek  školní metodik prevence, 
výchovný poradce 

 Vytvoření minimálního preventivního 
programu 

školní metodik prevence 

 Založení plánu prevence za školu na 
webových stránkách 
www.preventivni-aktivity.cz 

školní metodik prevence 

 Vytvoření plánů práce na celý školní 
rok 

výchovný poradce, školní 
speciální pedagog, školní 
metodik prevence 

 Sledování legislativních změn 
v oblasti přijímací řízení na SŠ a SOU 

výchovný poradce 

 Předání základních informací o 
průběhu přijímacího řízení a o 
aktivitách plánovaných v oblasti volby 
povolání vycházejícím žákům 

výchovný poradce 

říjen Účast VP na informativní schůzce 
výchovných poradců 

výchovný poradce 

 Zajištění účasti na prezentační 
výstavě středních škol z řad zájemců 
z 9. třídy 

výchovný poradce 

 Přehlídka středních škol Benešov výchovný poradce 

 Vyhledávání žáků ohrožených 
školním neúspěchem  

školní speciální pedagog 

listopad Schůzka členů ŠPP školní speciální pedagog, 
školní metodik prevence, 
výchovný poradce 

 Prezentace středních škol a středních 
odborných učilišť v 9. třídě 

výchovný poradce 

 Předání důležitých informací 
spojených s výběrem střední školy 
zákonným zástupcům žáků 9. třídy na 
třídní schůzce 

výchovný poradce 
 
 
 
 

 Účast ŠMP na setkání školních školní metodik prevence 

http://www.preventivni-aktivity.cz/
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metodiků prevence  

prosinec Termíny dnů otevřených dveří na SŠ 
pro vycházející žáky  

výchovný poradce 

 Komunikace ze zákonnými zástupci 
žáků 9. třídy s SVP ohledně 
přijímacího řízení  

školní speciální pedagog  

leden Průběžné zhodnocení práce se žáky s 
SVP 

školní speciální pedagog 

 Schůzka členů ŠPP školní speciální pedagog, 
školní metodik prevence, 
výchovný poradce 

únor podání přihlášek na SŠ a SOU, 
kontrola přihlášek 

výchovný poradce 

březen   

duben Schůzka členů ŠPP školní speciální pedagog, 
školní metodik prevence, 
výchovný poradce 

 První kolo přijímacího řízení na SŠ a 
SOU 

výchovný poradce 

 Účast ŠMP na setkání školních 
metodiků prevence v Benešově 

školní metodik prevence 

květen Druhé kolo přijímacího řízení, pomoc 
žákům při hledání volných míst a při 
vyplňování přihlášek, vyhodnocení 
výsledků prvního kola přijímacího 
řízení, vyhledávání středních škol pro 
druhé kolo přijímacího řízení  

výchovný poradce 

červen Závěrečné zhodnocení práce se žáky 
s SVP, vyhodnocení IVP 
Vyhodnocení speciálně pedagogické 
péče  

školní speciální pedagog 

 Vypracování zprávy o preventivní 
činnosti ve škole za školní rok 

školní metodik prevence 

 Zpracování výkazu o prevenci na 
škole za daný školní rok na webových 
stránkách www.preventivni-
aktivity.cz  

školní metodik prevence 

 Vyhodnocení výsledků druhého kola 
přijímacího řízení  
Vypracování přehledu umístění 
vycházejících žáků 

výchovný poradce 

 Celkové zhodnocení výsledků péče o 
žáky se speciálními vzdělávacími 
potřebami 

školní speciální pedagog, 
výchovný poradce, školní 
metodik prevence 

 Schůzka členů ŠPP a zhodnocení 
činnosti ŠPP za školní rok 2025/2026 

školní speciální pedagog, 
výchovný poradce, školní 
metodik prevence 

http://www.preventivni-aktivity.cz/
http://www.preventivni-aktivity.cz/
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úkoly po celý školní rok zodpovídá 

Vedení písemné dokumentace o všech činnostech ŠPP ve škole výchovný poradce, školní 
speciální pedagog, školní 
metodik prevence 

Zajištění a realizace předmětu speciální pedagogické péče a 
pedagogické intervence 

školní speciální pedagog 

Průběžné vyhledávání žáků s potřebou vyšetření v ŠPZ a PPP školní speciální pedagog 

Konzultační a poradenská činnosti se zákonnými zástupci žáků  školní speciální pedagog  

Pozorování žáků s SVP a žáků s potížemi ve výuce a chování  školní speciální pedagog  

Průběžně tvorba IVP na základě aktuálních doporučení z PPP školní speciální pedagog 

Spolupráce při tvorbě případného Individuálního výchovného 
plánu (IVýP) 

školní metodik prevence 

Sledování adaptačních problémů žáků první třídy při zahájení 
školní docházky a žáků šesté třídy při přechodu na druhý 
stupeň 

školní speciální pedagog, 
výchovný poradce 

Konzultace s třídními učiteli a rodiči k řešení aktuálních 
problémů u žáků  

školní metodik prevence, 
výchovný poradce, školní 
speciální pedagog 

Zajištění dlouhodobě plánovaných a opakujících se 
preventivních aktivit a jednorázových preventivních činností 

školní metodik prevence 

Sledování nových poznatků v oblasti péče o žáky se 
specifickými vzdělávacími potřebami (nová legislativa, nové 
trendy, nová literatura) a jejich předávání pedagogickým 
pracovníkům školy 

školní metodik prevence, 
výchovný poradce, školní 
speciální pedagog 

Účast na dalším vzdělávání v oblasti péče o žáky se 
specifickými vzdělávacími potřebami 

školní metodik prevence, 
výchovný poradce, školní 
speciální pedagog 

Aktualizace informačních nástěnek  výchovný poradce, školní 
metodik prevence 

Identifikace a sledování nadaných žáků, zapojení do 
předmětových soutěží (olympiády) 

výchovný poradce 

Průběžné sledování žáků s neprospěchem, poskytování 
konzultací a informací třídním učitelům, dalším učitelům, 
zákonným zástupcům těchto žáků a popřípadě i žákům 
samotným 

výchovný poradce, školní 
speciální pedagog 

Podíl na činnosti výchovných komisí výchovný poradce, školní 
speciální pedagog, školní 
metodik prevence 

Prevence záškoláctví, případně jeho řešení, postup podle 
metodiky, spolupráce s OSPOD Vlašim, případně s Policií ČR při 
řešení případů neomluvené absence 

školní metodik prevence 

Kariérové poradenství – předávání informací žákům a rodičům 
ke studiu na SŠ a SOU, konzultace ze zákonnými zástupci  

výchovný poradce 

 


